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Tervetuloa
Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
ja muutostarpeet -
koulutukseen!

Kysymyksia voi esittaa koulutuksen aikana chatissa tai suullisesti.

Esitysmateriaali toimitetaan tilaisuuden jalkeen osallistujille.
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
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Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman 2021-
2027 hankkeiden palkkakustannuksia koskevat kustannusmallit

Palkkakustannusten korvaamisessa hankkeissa ohjelmakaudella 2021-2027 on
kaytossa kaksi erilaista palkkakustannusmallivaintoehtoa:

1. Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli, eli yleisasetuksen
2021-2027 artiklaan 55 (2a) perustuva yksikkokustannusmalli.

2. Palkkakustannusten korvaaminen tosiasiallisesti aiheutuneisiin ja
maksettuihin tukikelpoisiin kustannuksiin perustuen seka
prosenttimaarainen korvaus palkkakustannusten sivukuluista.
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Mita palkkakustannusten
vksikkokustannusmallilla tarkoitetaan?

v' Hankkeen tukikelpoiset palkkakustannukset lasketaan toteutuneiden
vksikoiden, tassa tapauksessa tyotuntien, maaran perusteella ennalta
vahvistetulla yksikkokustannuksella eli tuntininnalla kerrottuna.

v" Tuen maksaminen perustuu hankkeen toteutuksen todelliseen etenemiseen
eli toteutuneisiin yksikoihin, ei tosiasiallisiin kustannuksiin.

v" Toteutuneet yksikot on todennettava.
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Kun palkkakustannuksia korvataan
vksikkokustannusmallilla:

v" Jokaisen maksuun haettavan palkkaeuron jaljittamista
palkkatositteeseen ei vaadita;

v'Tuen saajalla ei ole velvollisuutta esittaa kirjanpidon otteita tai
tositteita hankkeesta aiheutuvista tosiasiallisista palkkakustannuksista
tukikelpoisuuden edellytyksena eika varmennuksissa tai
tarkastuksissa;

v Sen sijaan palkkojen tukikelpoisuuden varmentaminen ja tuen
maksaminen perustuvat tuen maksamisen edellytysten

tayttymisen tarkistamiseen m—)
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Mita tarkoittaa tuen maksamisen
edellytysten tarkistaminen kaytannossa?

v'Hakijan on hakemuksessa esitettava tarkat maarittelyt ja perusteet
palkkakustannusten yksikkokustannuksen, eli ns. tuntihinnan
laskennan perusteista

v Tukikelpoisuustarkastelua tehdaan hakemusvaiheessa, ennen
hankepaatoksen tekoa, joten hakemuksen valmistelu seka myohemmin
rahoituspaatoksen tekeminen vaatii enemman aikaa, tarkkuutta ja
tasmallisyytta
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Mita tarkoittaa tuen maksamisen
edellytysten tarkistaminen kaytannossa?

v' Maksatusvaiheessa raportoidaan tyoajanseurannoilla tyosta
toteutuneet tunnit, joiden perusteella tuki maksetaan

> Tuen saajan on pidettava kaikkien hanketta koskevaa tyota tekevien henkildiden

(kokoaikaisten ja osa-aikaisten) osalta tyoaikakirjanpitoa, josta ilmenee hankkeelle tehty
tyo tunteina

» Hyvaksyttavien tyotuntien maara ei saa minaan hankkeen toimintavuotena ylittaa
kokoaikaisesti hanketta koskevaa tyota tekevien henkiloiden osalta 1720 tuntia ja osa-
aikaisesti hanketta koskevaa tyota tekevien osalta 1720 tunnista tukipaatoksessa

hyvaksyttya hanketta koskevaa tyon osa-aikaisuutta vastaavalla prosenttiosuudella
laskettua tuntimaaraa
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Palkkakustannusten
vksikkokustannusmallin maarittelyn
perusteet
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Yksikkokustannusmallin perusteita

* Yksikkokustannusmalli perustuu yleisasetuksen 55 (2a) artiklaan

* Yksikkokustannus lasketaan jakamalla viimeisimmat asiakirjoihin perustuvat

vuotuiset bruttotyovoimakustannukset 1 720 tunnilla (Huom. ripppumatta
tyontekijoiden todellisista vuosittaisista tyotuntimaarista)

> Ei voi kayttaa kuluvaa vuotta edeltiavaa kalenterivuotta vanhempia tai
tulevaisuuteen perustuvia kustannustietoja yksikkokustannuksen maarittelyssa

» Vuotuisen bruttotyovoimakustannuksen ei tarvitse kuitenkaan valttamatta liittya kalenterivuoteen
» Kustannustietojen tulisi kattaa taysi 12 kuukauden jakso, joka voi olla tukihakemuksen

vireilletuloa edeltava 12 kuukauden jakso tai tukihakemuksen vireilletuloa edeltavan
kalenterivuoden jakso.
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Yksikkokustannusmallin perusteita

 Vuotuinen palkkakustannusten bruttotyovoimakustannus ilman sivukuluja ja
lomarahaa voidaan maarittaa eri tavoilla:

» Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan
rahastoista rahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta (866/2021)

v Tukikelpoisuusasetuksen muistio 6 §
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Vuotuisen bruttotyovoimakustannuksen laskeminen eri tilanteissa
(tukikelpoisuusasetuksen muistio 6 §):

1) Tehtavan tai henkilon todellinen palkka: Vuotuinen bruttotydévoimakustannus perustuu
ensisijaisesti kyseisen tehtavan tai henkilon todelliseen palkkaan erityisesti silloin, kun hankkeeseen liittyva
tehtavaa hoitava henkild on jo tiedossa hankehakemusvaiheessa. Talloin yksikkdokustannus (tuntihinta)
lasketaan jo toteutuneiden palkkakulujen perusteella silla edellytyksella, etta hankkeessa tehtavan tyon
vaativuustaso vastaa henkildon aiemmin tekeman tyon vaativuutta.

2) Johdettu asiakirjoista ja mukautettu 12 kuukauden jaksoa vastaavaksi: Jos vuotuisia
bruttotydvoimakustannuksia ei ole saatavilla, ne voidaan johtaa saatavilla olevista asiakirjoihin perustuvista
bruttotydvoimakustannuksista tai tydsopimuksesta, jolloin ne on mukautettava 12 kuukauden jaksoa
vastaaviksi.

3) Keskiarvo saman palkkaluokan tyontekijoiden tai vastaavien tehtavien palkkakustannuksista.
Mikali hankehakemusvaiheessa tehtavaa hoitava henkilo ei ole viela tiedossa, tai hankkeessa tehtavan tyon
vaativuustaso ei vastaa henkilon aiemmin tekeman tyon vaativuutta, vuotuinen palkkakustannusten
bruttotydvoimakustannus lasketaan vahintaan kolmen, mutta kuitenkin enintaan viiden saman palkkaluokan
tyontekijan tai vastaavan tehtavan palkkakustannusten keskiarvona.
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Vuotuisen bruttotyovoimakustannuksen laskeminen eri
tilanteissa (tukikelpoisuusasetuksen muistio 6 §):

4) Keskiarvo riittavan lahella olevista vastaavista palkkakustannuksista: Jos hankkeelle tehtavaan
tyohon palkattaisiin taysin uusi henkilo, jonka palkkakustannuksille ei olisi selkeaa vertailukohtaa, voitaisiin
vuotuinen palkkakustannusten bruttotyovoimakustannus laskea keskiarvona vahintaan kolmesta, mutta
kuitenkin enintaan viidesta riittavan lahella olevasta vastaavasta palkkakustannuksesta.

5) Bruttotyovoimakustannuksen maarittamiseen voidaan kayttaa myos alan tyoehtosopimuksen
mukaista tehtavan palkkaa, ammattiliittojen palkkasuosituksia tai virallista tilastoa.

6) Mukautettu aiemmin osa-aikaisena tyoskennelleen palkasta: Jos kyseessa on aiemmin tuen
saajaorganisaatiossa osa-aikaisena tyoskennellyt henkilo eika saatavilla ole suoraan 100 prosentin
tyOaikaosuutta vastaavaa vuotuista bruttotyovoimakustannusta, on bruttotyovoimakustannus ennen
yksikkOkustannuksen laskentaa mukautettava 100 prosentin tyoaikaosuutta vastaavaksi.

7) Vuotuinen bruttotyovoimakustannus voidaan maaritella myos yhdistelemalla edella mainittuja
laskentatapoja.

*
*
*
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Yksikkokustannusmallin perusteita

 Vuotuiseen bruttotyovoimakustannukseen sisaltyy vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen
palkka.

* Yksikkokustannusmallissa lakiin perustuvat tyonantajan sivukulut ja virka- tai tydehtosopimukseen
perustuvat lomarahat lasketaan vuotuisia bruttotydvoimakustannuksia maaritettaessa keskimaaraisena
prosenttimaaraisena osuutena palkkakustannuksista (ns. vakiosivukuluprosenttiosuus).

» EURA 2021 —jarjestelma laskee sivukulujen ja lomarahan prosenttimaaraisen osuuden tuen
hakijan tukihakemuksessa ilmoittamien palkkakustannusten perusteella!

Yksikkokustannusmallin ehdoton vahvuus on se, etta vuosiloma-ajan ja
vapaajaksojen palkka on jo sisallytetty yksikkokustannukseen.
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Tehtavankuvaukset
EURA 2021 -jarjestelmassa
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Tehtavankuvausiomakkeet

» Tehtavankuvaus on taytettava jokaisen hankehenkilostoon esitetyn tehtavan
osalta erikseen EURA 2021-jarjestelmaan. Kaytettava vain tehtavanimiketta
EURA 2021 —jarjestelmassa (ei nimitietoja!).

» Tehtavankuvauksessa oikeaksi vakuutettujen tietojen tarkoituksena on
varmistaa palkkakustannusten tukikelpoisuus yleisasetuksen ja
tukikelpoisuusasetuksen mukaisesti.

 Palkkalaskelmia tai muita vastaavia tositteita seka yksikkokustannusmallissa
bruttotyovoimakustannuksen maarittamisessa kaytettyja asiakirjoja ei
liiteta EURA 2021 -jarjestelmaan.

> Tuen saaja on velvollinen sailyttamaan kaiken bruttotyovoimakustannusten
maarittamiseen kaytetyn todentavan aineiston.
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Tehtavankuvausiomakkeet

« Tuen saajan on sailytettava tukipaatoksen ehtojen mukaisesti sisallollisesti yhtapitava
tehtavankuvaus, jossa on mukana myos tyontekijan nimitiedot.

» Tuen saaja vastaa siita, etta sen itsellaan sailyttama tyontekijan nimitiedot sisaltava
tehtavankuvaus ja EURA 2021 -jarjestelmaan taytetyt tehtavankuvaustiedot, muodostavat
aukottoman jaljitysketjun.

» Tehtavankuvauksen tulostamista varten EURA 2021 -jarjestelmassa on oma tulostuspainike:
myoOnteisen tukipaatoksen saatuaan tuen saajan on tulostettava hankehenkilon tehtavankuvaus ja
taydennettava se henkilon nimitiedoilla.

» Jos tehtavaa hoitava henkilo vaihtuu hankkeen toteutuksen aikana
» tuen saajan on tulostettava uusi tehtavankuvaus viipymatta, taydentaa se uuden tehtavaa
hoitavan henkilon nimitiedoilla ja sailytettava se itsellaan tukipaatoksen ehtojen mukaisesti.
Tuensaajan on sdilytettava kaikki eri versiot tyontekijoiden nimitiedot sisaltavista
tehtavankuvauksista.
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Kalenterivuoden ja toimintavuoden
kasitteelliset erot
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Kalenterivuosi ja toimintavuosi

Kalenterivuosi = ajanjakso 01.01.202x-31.12.202x

Toimintavuosi = vuoden mittainen ajanjakso hankkeen alkamispaivamaarasta ja
sita seuraavat vuoden mittaiset jaksot

Esimerkki toimintavuodesta:

Hanke alkaa 1.4.2025 ja paattyy 31.3.2027:

Toimintavuosi 1: 1.4.2025-31.3.2026
Toimintavuosi 2: 1.4.2026-31.3.2027
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Tyotuntien merkitseminen

« Hankehakemuksessa tuen hakija ilmoittaa tehtavalle suunnitellut tunnit kalenterivuosittain

« Hyvaksyttyjen tyotuntien tarkastelu suoritetaan kuitenkin toimintavuosikohtaisesti (ks.
Tukikelpoisuusasetus 6§ ja asetusmuistio).

» Tyotunnit siis taytetaan hankehakemuksella kalenterivuosittain ja EURA 2021 - jarjestelma
huomioi tunnit maksatusvaiheessa hankkeen toimintavuosikohtaisesti.

> Tyotuntien toteutumista tulee seurata toimintavuosikohtaisesti!

< Kun EURA 2021 -jarjestelmassa avaa uuden maksatushakemuksen, niin
maksatushakemuksesta nakee tuntien jakautumisen toimintavuosikohtaisesti per
tehtava.
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https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20210866
https://tem.fi/paatos?decisionId=0900908f8075c1db

Tyotunnit kalenterivuosittain ja
toimintavuosittain, esimerkki 1

Alkamispaivamaara 8 Paattymispaivamaara @
Hankealka: 01.09.2023 31.08.2025

Arvioitu aloituspaiva Arvioitu lopetuspéiva Osuus tydajasta %
Asiantu ntija 1 01.09.2023 31.08.2025 30

] 2023 2024 2025 Yhteensa
Hankesuunnitelma
(kalenterivuosittain) 12 216 244 1032
I:éf:ﬁksissé hyvaksytyt Toimintavuosi 1 01.09.2023-31.08.2024 Toimintavuosi 2 01.09.2024-31.08.2025
otunni

Maksatushakemus ~
(tO/m/ntaVUOS/tta/n) Toimintavuoden tunnit 516 516
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ESi merkki 1 Tyotunnit kalenterivuosittain

2023 2024 2025 Yhteensa

172 516 344 1032

Tunnit lasketaan toimintavuosille seuraavasti:
Toimintavuosi 1: 1.9.2023-31.8.2024:
Vuoden 2023 tyotunnit 172 h kuuluvat kokonaisuudessaan toimintavuodelle 1.

Vuoden 2024 tyGtunneista toimintavuodelle 1 kohdistuu tunnit ajalta 1.1.2024-31.8.2024 (8kk
ajanjakso):

516/12kk x 8kk= 344 h

Yhteensa toimintavuodelle 1 kohdistuu siis 516 tuntia = 172 h + 344 h.
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ESi merkki 1 Tyotunnit kalenterivuosittain

2023 2024 2025 Yhteensa

172 516 344 1032

Toimintavuosi 2: 1.9.2024-31.8.2025:

Toimintavuodelle 2 kohdistuu tallGin loput vuoden 2024 ty6tunneista ajalta 1.9.2024-
31.12.2024
eli 516/12kk x 4kk= 172 h seka vuoden 2025 tyotunnit 344 h:

Yhteensa toimintavuodelle 2 kohdistuu myos 516 tuntia = 172 h + 344 h.

Toimintavuosien 1 ja 2 tunnit yhteensa 566 h + 566 h = 1032 h
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
ja muutokset
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Yleista muutoksista

Rahoituslain (757/2021) 22 § ja 23 §:

» Jos hanketta tai sen osaa ei voida toteuttaa tukipaatoksen ja sen
liitteena olevan hankesuunnitelman mukaisesti, tuen saajan on
tehtava tukipaatoksen muutoshakemus.

» Muuttuneesta hankkeesta johtuvat kustannukset voidaan hyvaksya
aikaisintaan muutoshakemuksen vireille tulosta alkaen.

Takautuvien paatosten tekemisen kielto, eli paatoksen voi
tehda vain muutoshakemuksen vireilletulopaivamaarasta
alkaen!
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Muutoshakemus ja tuen maksamista koskeva
hakemus

e Muutoshakemuksen voi tehda ja jattaa viranomaiskasittelyyn, vaikka hankkeella olisi jo kasittelyssa
oleva tuen maksamista koskeva hakemus. Muutoshakemusta ei voi kuitenkaan ottaa kasittelyyn
ennen kuin tuen maksamista koskeva paatos on tehty.

¢ Jos hankkeella on vireilla oleva muutoshakemus, uuden tuen maksamista koskevan hakemuksen
tekemista ei voida aloittaa ennen kuin muutoshakemusta koskeva paatos on tehty ja siihen liittyva
oikaisuvaatimusaika on kulunut umpeen.

e Kun hankesuunnitelman muutoshakemus on hyvaksytty ja siihen on tehty paatos, uudet tuen
maksamista koskevat hakemukset ja muut tulevat asiakirjat kayttavat taustatietona uuden, muutetun
hankesuunnitelman mukaisia tietoja.
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Yksikkokustannusmallin muutokset

« Muutoshakemuksella voi lisata uuden tehtavan, poistaa olemassa olevan tehtavan
« Bruttotyovoimakustannuksen laskentatapaa voi muuttaa

 YksikkOkustannusta voi muuttaa

« Hankkeen toimintavuosikohtaisia tunteja voi muuttaa

« (Osa-aikaisen tyontekijan osa-aikaisuutta (%) voi muuttaa vain tulevien toimintavuosien
osalta, ei siis takautuvasti

 Arvioitua tyoskentelyaikaa voi muuttaa
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Muutokset suunniteltuihin tyotunteihin

« Hankesuunnitelmassa ilmoitetut kalenterivuoden tunnit siis konvertoituvat EURA 2021 —jarjestelmassa
toimintavuosien tunneiksi.

« Hanketyontekijan tulee seurata ilmoitettuja tuntimaaria toimintavuositasolla.

« Toimintavuoden tuntimaaran tayttyessa seuraavan toimintavuoden tunnit eivat automaattisesti ole
kaytettavissa, eika kayttamattomia tunteja voi siirtaa automaattisesti seuraavalle
toimintavuodelle.

» Molemmissa tilanteissa on tehtava muutoshakemus. Muutosprosessin kautta kayttamatta
jaaneita tunteja on mahdollista siirtaa seuraaville toimintavuosille huomioiden kuitenkin
toimintavuosikohtaisen maksimituntimaaran. Muutoshakemus on toimitettavan ennen
kyseisen toimintavuoden paattymista.

« Olkaa valittomasti yhteydessa rahoittajan yhteyshenkiloon, jos huomaatte hankkeessa olevan tarvetta
siirtaa tyotunteja toimintavuodelta toiselle tai jos tarvetta on muille tehtavien ja ty6tuntien
muutoksille.
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Muutokset suunniteltuihin tyotunteihin

Esimerkki kayttamatta jaavista tyotunneista:
Hankeaika 1.5.2024-30.4.2026
2024 2025 2026 Yhteensa

Tehtavan tyotunnit kalenterivuosittain 287 430 143 860

Tehtavan tyotunnit toimintavuosittain (maksatushakemuksessa nakyva tieto)

Padtoksessa hyvaksytyt Toimintavuosi 1 01.05.2024-30.4.2025 Toimintavuosi 2 01.05.2025-30.4.2026
ty6tunnit
Toimintavuoden tunnit 429 431
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Muutokset suunniteltuihin tyotunteihin

Maksatushakemus ajalta 1.5.2024-30.4.2025 (kohdistuu koko 1.toimintavuodelle):

Paatoksessa hyvaksytyt Toimintavuosi 1 01.05.2024-30.4.2025 Toimintavuosi 2 01.05.2025-30.4.2026
ty6tunnit
Toimintavuoden tunnit 429 431

Toimintavuoden aiemmin

hyvaksytyt tunnit

Toimintavuoden tyétunteja
163 431

jaljells
Tunteja raportoitu 429-163= 266 h eli tehtavalta jaisi kayttamatta 163 tyotuntia 1.toimintavuodelta

» Jos tyotunteja haluttaisiin kayttaa toimintavuoden 2 aikana, tulisi muutoshakemusprosessin
kautta tyotunteja siirtaa kaytettavaksi toimintavuodelle 2 (ennen 1.toimintavuoden paattymista)
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Esimerkki tyotuntien siirrosta muutosprosessin
kautta EURA 2021 —jarjestelmassa:
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Esimerkki tyotuntien siirrosta muutosprosessin kautta EURA

2021 —jarjestelmassa:

Alkuperainen kustannusarvio:

Tehtavanimike

Asiantuntija 1 Osa-aikainen
Arvioitu aloituspaiva Arvioitu lopetuspaiva
Ammattikorkeakoulun opetushenkild
01.04.2025 31.03.2027
Osuus

tyodajasta %

30
2025 2026 2027 Yhteensa

Hankkeen tydtunnit 387 516 129 1032
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Esimerkki tyotuntien siirrosta muutosprosessin kautta EURA
2021 —jarjestelmassa:

Tehtavan tyotunnit toimintavuosittain:

Toimintavuosi 1 1.4.2025-31.3.2026 516
Toimintavuosi 2 1.4.2026-31.3.2027 516
1032

Maksatushakemus ajalta 1.4.2025-31.3.2026, toteutuneet tyotunnit 300 tuntia:

Toimintavuodelle 1 kohdistuu 516 tydtuntia, joten kayttamatta jaisi 516-300 = 216 tyotuntia.
Jotta tyotunnit olisi kaytettavissa toimintavuoden 2 aikana, tulee tehda muutoshakemus, jolla

kayttamatta jaaneet tyotunnit siirretaan.
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Esimerkki tyotuntien siirrosta muutosprosessin kautta EURA

2021 —jarjestelmassa:

Alkuperainen kustannusarvio muokataan toteuman mukaiseksi (1.4.2025-31.3.2026):

Tehtavanimike

Asiantuntija 1 Osa-aikainen
Arvioitu aloituspéiva Arvioitu lopetuspiivi Osuus tyt.)ajaSta %
A ttikorkeakoul tushenkilo i
01,04 2095 1103909 mmattikorkeakoulun opetushenkild ej pysty
muuttamaan
vastaamaan
0
S toteutunutta

tyoajasta %

tybaikaprosenttia!

30
2025 2026 2027/ Yhteensa

Hankkeen tydtunnit 232 68 0 300
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Linkitetaan uusi Asiantuntija 1 ajalle 1.4.2026-31.3.2027:

@® Jos kokoaikainen tehtdva muuttuu osa-aikaiseksi, osa-aikaisen tehtévan tiedot tulee tayttda uudelle tehtéville.

Jos osa-aikainen tehtdava muuttuu kokoaikaiseksi tai jos osa-aikaisella tehtavalla muuttuu kuukausittainen tydaikaosuus (%), tiedot tulee

tayttda uudelle tehtdvalle.
Voit avata uuden tehtdvan viereisesta Lisda tehtéva -painikkeesta.

Jarjestelma luo silloin liitoksen tdman tehtdvan ja uuden tehtavan vilille. Liitoksen avulla jarjestelmassa on tieto, ettd kyseessd on saman

tyontekijan tehtavat.

Muuttuneet tiedot lisdtdan uudelle tehtdvakortille ja télle tehtédviélle jatetddn vain ne tiedot, jotka jadvét koskemaan tata tehtdvaa. Varmista,

ettéd tehtdvékohtaisiin tietoihin ei jda paadllekkaisyyksia, esimerkiksi tehtdvan aloitus- ja paattymispéivat ja tyotunnit.

Vaihtoehtoisesti voit liittda tehtdvan jo olemassa olevaan tehtdvaan.
Liita aikaisempaan tehtavaan
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Linkitetty Asiantuntija 1 (1.4.2026-31.3.2027):

Tehtavanimike

Asiantuntija 1 (1.4.2026-31.3.2027) Osa-aikainen
Arvioitu aloituspaiva Arvioitu lopetuspaiva .
o
Ammattikorkeakoulun opetushenkild Osuus tyoaJasta /o
01.04.2026 31.03.2027 pystyy nyt
muuttamaan
linkitetyssa
Osuus tehtavassa!
tyoajasta %
47
2025 2026 2027 Yhteensa
Hankkeen tydtunnit 0 603 129 732
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Osa-aikaiset: Palkkakustannusten yksikkokustannukset

Osa-aikaiset

2025 2026 2027 Palkka yhteensa
co Asiantuntija 1 8528 2 500 0 11028
2025 2026 2027 Palkka yhteensa
Asiantuntija 1 0 22 166 4742 26 908
= (1.4.2026-
31.3.2027)
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Muutokset yksikkokustannukseen
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Muutokset yksikkokustannukseen
Tukikelpoisuusasetuksen (866/2021) 6 § Palkkakustannusten yksikkokustannusmalii:

» Asetusmuistiossa on tarkemmin avattu 6 §:n sisaltoa:

Valittava toimielin voisi tuen saajan muutoshakemuksesta ja tuen saajan esittamasta
perustellusta syysta muuttaa tukipaatoksessa hankehenkilostoon hyvaksytyn tehtavan
tuntiperusteisen yksikkokustannuksen maaraa:

> Palkan merkittavasti muuttuessa voitaisiin yksikkokustannuksen maara laskea
uudestaan.

» muutos yksikkokustannuksen perusteena olevissa vuotuisissa palkkakustannusten
bruttotydvoimakustannuksissa ilman sivukuluja ja lomarahaa tulee olla yli kymmenen
prosenttia tukihakemuksessa ilmoitetusta ja tukipaatoksella vahvistetusta
maarasta.
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Muutokset yksikkokustannukseen

> Edellyttaa aina tuen saajalta muutoshakemusta perusteluineen seka valittavan
toimielimen harkintaa myos suhteessa hankkeen kokonaiskustannusarvioon.

> Uusi yksikkokustannus on voimassa aikaisintaan muutoshakemuksen
vireilletulosta alkaen.
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Muutokset yksikkokustannukseen, esimerkki

Kun yksikkokustannuksen muutos jaa alle 10 %, ei hyvaksyta;
Alla vahvistetulla hankesuunnitelmalla bruttotyovoimakustannukset tehtavalla kohdassa

kustannusarvio.
Vuotuinen bruttotyévoimakustannus € (ilman Sivukulujen osuus € (20,42 %) Yksikkdkustannus € (sis.sivukulut)
sivukuluja ja lomarahaa)
14 391 51,06

T2924
Osuus tydajasta %

20

Alla nakyma muutoshakemukselta: _

) . ) A Ajalta alkaen 1.8.2023
iImoitetaan kustannusarviolla tehtavalle Ajalta paattyen 31.8.2024
muuttunut bruttotyovoimakustannus. Kustannus Vuotuinen bruttotydvoimakustannus (12 kk) € 75978

ttuu 72 924 €--> 75 978 €, muutos ~4% e =

muuttuu --> , MuUuUtos ~4%o Yksikkiskustannus (funtipalkka) € 53,19

< 10%, muutos ei ole hyvaksyttavissa.
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Muutokset yksikkokustannukseen, esimerkki

Kun yksikkokustannuksen muutos yli 10 %, voidaan perustellusta syysta hyvaksya.
Alla kuvakaappaus EURAsta alkuperainen hakemus.

Vuotuinen bruttotydveoimakustannus € (ilman Sivukulujen osuus € (26,44 %) Yksikkokustannus € (sis.sivukulut)

sivukuluja ja lomarahaa)
12 135 33,74

45 898,48

Alla kuvakaappaus EURAsta muutoshakemus: ilmoitetaan kustannusarviolla tehtavalle muuttunut
bruttotydvoimakustannus. Kustannus muuttuu 45 898,48 €--> 52 450 €, muutos ~12,5% > 10%, muutos
hyvaksyttavissa perustellusta syysta. Huom. vaikuttaa myos tuntipalkkaan ja tulee huomioida tunteja laskiessa
uusi yksikkohinta.

1. Bruttotydvoimakustannus perustuu kyseisen tehtévan tai henkildn todelliseen palkkaan

(@ llmoita ajanjakso (12 kk), jolta palkkakustannukset on laskettu.

Ajalta alkaen Ajalta paattyen
01.05.2023 31.08.2024
Vuotuinen bruttotydvoimakustannus € (ilman Sivukulujen osuus € (26,44 %) Yksikkokustannus € (sis.sivukulut)

sivukuluja ja lomarahaa)
13 867 38,56

52450

Medfinansieras av & .*"*. | Euroopan unionin

.+ | Europeiska unionen :,_.~ | osarahoittama




Muut muutokset

« Tehtavankuvauksia voi muokata.

« Tehtavan aloitusajankohtaa on mahdollista muuttaa, ei
valttamatonta, koska on arvio aloitus/paattymisajankohdasta.
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Muut muutokset
« Hankesuunnitelman muutoshakemus tulee tehda, jos

v hankkeen sisallollinen toteutussuunnitelma muuttuu,

v"hankkeen kestoaika muuttuu (lyhenee tai pitenee - hankkeen aloituspaivamaaraa ei
kuitenkaan voi muuttaa, mikali hankkeen toteutus on jo alkanut ja aloituspaivamaara on
menneisyydessa),

v"hankkeen kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma muuttuvat tai

v’ hankkeen toimenpiteisiin hyodynsaajina osallistuvissa taloudellista toimintaa
harjoittavien yksikodiden tiedoissa on muutettavaa.

Hankesuunnitelman muutoshakemuksen tekemisesta on aina hyva sopia etukateen hankkeen
rahoittajaviranomaisen kanssa, vaikka muutoshakemuksen tekeminen EURA 2021 -jarjestelmassa ei
edellytakaan viranomaiselta toimenpiteita.
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Maksatushakemus ja
palkkojen yksikkokustannusmalli
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Mita merkitaan maksatushakemukseen?

« Tuen saajan tulee toimittaa tyoajanseurannat maksatushakemuksen liitteina.
» TyOajanseurannat vaaditaan seka kokoaikaisilta etta osa-aikaisilta hanketyontekijoilta.

 TyOaikakirjanpidon tulee olla tyontekijan ja tyonantajan allekirjoittama (myos sahkoinen
allekirjoitus hyvaksytaan).

« Hakemukseen liitettavat tyOaikakirjanpidot eivat saa sisaltaa henkilo- tai
allekirjoitustietoja (tiedot peitetaan ennen liittamista tai liite merkitaan salaiseksi).

« Tuen saaja on velvollinen arkistoimaan alkuperaiset aineistot henkilttietoineen.

« TyOajanseurannassa ilmoitetaan ainakin hankkeelle tehdyt tyoskennellyt tyotunnit ja naiden
ajankohta.

« EURA 2021 -jarjestelmassa ilmoitetaan palkanmaksukausittain (kuukausittain) hankkeelle
tehdyt tyotunnit. Haetaan vain taydet tunnit, pyoristetaan alaspain, koska lasketaan
kokonaistunteja. Ylimenevat esim. vartit ja puolet tunnit saa yhdistaa kokonaisiksi tunneiksi.

» KokonaistyOaikaa ei tarvitse ilmoittaa.
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Mita merkitaan maksatushakemukseen?

« Tyoskenneltyjen tuntien lisaksi hankkeelle voidaan tarvittaessa kohdentaa:

» Sairausloma-ajat ja perhevapaat voi laskea hankkeelle tehtavaksi tydajaksi samassa
suhteessa kuin henkilo tekee hankkeelle tyota ja silta osin, kun tuen saaja ei ole
oikeutettu saamaan niista korvausta muualta (kuten Kela-korvaukset).

» EURA 2021 -palvelussa taytettavaan maksatushakemukseen on erillinen kohta
sairauslomien ja perhevapaiden kustannusten ilmoittamista varten

 Ei kohdisteta hankkeelle:
— Mitaan lomakustannuksia ja opetushenkilostojen vapaajaksojen kustannuksia
(sisaltyvat jo tuntihinnan laskentaan).
o Ei siis loma-ajan palkkaa, lomarahaa, lomakorvausta, saastovapaita yms.
o Palkalliset merkkipaivat yms. vapaat.
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Muuta huomioitavaa
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Ryhmahankkeiden muutoshakemukset

Koko ryhmahanketta koskeva muutoshakemus

Ryhmahankkeen paahankkeen hankesuunnitelmassa olevat, koko ryhmahanketta koskevat
suunnitelmatiedot ohjaavat vahvasti osahankkeiden suunnitelmatietoja.

Jos koko ryhmahanketta koskevaan tietoon tulee muutoksia, se edellyttaa
muutoshakemustarvetta myos kaikille osahankkeille.

Talloin paahankkeen toteuttaja avaa muutoshakemuksen kaikille ryhmahankkeen osahankkeille.
Osahankkeiden muutoshakemukset jatetaan paahankkeen toteuttajalle tarkastettavaksi.

Tarkastuksen jalkeen paahankkeen toteuttaja jattaa muutoshakemukset viranomaiskasittelyyn.
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Ryhmahankkeiden muutoshakemusprosessi

Yksittaista osahanketta koskeva muutoshakemus

« Kukin rynmahankkeen toteuttaja voi avata muutoshakemuksen, joka koskee vain omaa
hankettaan.

« MyoOs paahankkeen toteuttaja voi tehda vain omaa hankettaan koskevan
muutoshakemuksen.

« Osahankkeen muutoshakemus jatetaan paahankkeen toteuttajalle tarkastettavaksi.

« Tarkastuksen jalkeen paahankkeen toteuttaja jattaa muutoshakemuksen
viranomaiskasittelyyn.
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Seurantaraportointi EURA 2021 -jarjestelmassa

v Seurantaraportointiosio toiminnassa yhden toteuttajan hankkeissa seka rynmahankkeissa.

v Uusiin tuen maksamista koskeviin hakemuksiin seurantaraporttia ei voi enaa liittaa
Excel-liitetiedostoinal!

v" Jos keskenerainen tuen maksamista koskeva hakemus on luotu ennen kuin
seurantaraportointiosio on jarjestelmassa otettu kayttoon, on suositeltavaa poistaa
keskenerainen maksatushakemus ja luoda se uudestaan:

» Talloin jarjestelma luo myos seurantaraportin kyseiselle ajanjaksolle. Ennen poistamista
keskenerainen maksatushakemus kannattaa tallentaa pdf-muodossa, josta tiedot voidaan
tarvittaessa kopioida uuteen tuen maksamista koskevaan hakemukseen.

v Hakijan ja toteuttajan palvelujen kayttéohjeeseen on lisatty seurantaraportteja kasitteleva uusi
luku 11.
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Ota yhteytta meihin ja kysy lisaa:

Aluekehitysasiantuntija Aluekehitysasiantuntija Aluekehitysasiantuntija
Johanna Leppanen Karl-Gustav Byskata Emilia Piitulainen
044 320 6909 044 724 9286 044 550 7800

johanna.leppanen@obotnia.fi karl-gqustav.byskata@obotnia.fi emilia.piitulainen@obotnia.fi
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